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 شجرة الحسابات .1

 
 جدید :  •

اختر حساب الاب ثم اضغط زر جدید فیتم ادخال رقم الحساب تلقائیا و طبیعة الحساب و النوع حسب حساب الاب اب جدید لتعریف حس
 و مستوى الحساب یزید واحدا , ثم قم بادخال اسم الحساب و المعلومات الاخرى ثم قم بالضغط على زر حفظ

لحالة یجب اختیار حساب الاب من حقل حساب الاب فیتم ادخال رقم یمكن الضغط على زر جدید بدون اختیار حساب الاب و في ھذه ا
 الحساب و المعلومات الاخرى تلقائیا

 تعدیل : •

 لتعدیل حساب یجب اختیار الحساب ومن ثم تعدیل الحقول المطلوبة ثم الغط على زر الحفظ

 حذف : •

 لحذف حساب یجب اختیار الحساب و من ثم الضغط على زر حذف 

 علیھ حركات و لایمكن حذف حساب تحتھ حسابات فرعیة لایمكن حذف حساب

 بحث : •

 للبحث عن حساب اضغط زر البحث و قم بالبحث عن الحساب بالرقم او الاسم او اي معلومة اخرى

 كشف حساب : •

 لعرض كشف حساب مباشرة للحساب قم باختیار الحساب و اضغط على كشف حساب فیتم عرض كشف حساب في شاشة جدیدة

 مرفقات : •

 



لارفاق ملفات لھذا الحساب قم باختیار الحساب ثم قم بالضغط على مرفقات , اختر الملف ثم اضغط زر تحمیل فیتم تحمیل الملف على 
 السیرفر حیث یمكنك عرض في اي وقت من نفس الزر

 تصدیر :  •

 على شجرة الحسابات لتصدیر شجرة الحسابات على ملف اكسل قم بضغط زر التصدیر فیتم تنزیل ملف اكسل مباشرة یحتوى

 رصید افتتاحي :  •

, قم بادخال المبلغ الدائن او المدین وتاریخ القید ثم اضغط حفظ لادخال قید رصید افتتاحي للحساب قم بالضغط على زر رصید افتتاحي 
 فیتم اصدار قید رصید افتتاحي لھذا الاحساب 

 عرض كجدول :  •

 كشجرة بالضغط على زر عرض كجدول بامكانك عرض شجرة الحسابات كجدول بدل من عرضھا

  



 

 العملاء و الموردین و الموظفین .2

 
 جدید : اضغط زر جدید , ادخل معلومات الحساب , اضغط حفظ •
 تعدیل : اختر الحساب , قم بتعدیل المعلومات , اضغط حفظ •
 تحذف : اختر الحساب , اضغط حذف , لا یمكن حذف حساب علیھ حركا •
 بحث : اضغط بحث , ابحث باسم او رقم او ھاتف او عنوان الحساب •
 سند قبض : یتم فتح سند قبض جیدد باسم الحساب •
 سند صرف : یتم فتح سند صرف جیدد باسم الحساب •
 كشف حساب : یتم عرض كشف حساب مباشرة للحساب •
 كشف مبیعات : یتم فتح كشف مبیعات مباشرة للحساب •
 مرفقات :  •

لھذا الحساب قم باختیار الحساب ثم قم بالضغط على مرفقات , اختر الملف ثم اضغط زر تحمیل فیتم تحمیل الملف على  لارفاق ملفات
 السیرفر حیث یمكنك عرض في اي وقت من نفس الزر

 دخال الحساباتاستیراد : اضغط استیراد , قم بنسخ اسماء الحسابات من اي ملف و لصقھا في خانة الاستیراد ثم اضغط استیراد فیتم ا •
 لتصدیر الحسابات على ملف اكسل قم بضغط زر التصدیر فیتم تنزیل ملف اكسل مباشرة یحتوى على الحساباتتصدیر :   •
 رصید افتتاحي : •

تم لادخال قید رصید افتتاحي للحساب قم بالضغط على زر رصید افتتاحي , قم بادخال المبلغ الدائن او المدین وتاریخ القید ثم اضغط حفظ فی
 اصدار قید رصید افتتاحي لھذا الاحساب 

  

 



 الاصناف و المخزون .3

 
 لاضافة صنف جدید اضغط جدید ثم ادخل معلومات الصنف ثم اضغط حفظ :جدید  •
 للبحث عن اصناف اضغط بحث ثم قم بالبحث باسم او رقم او باركود الصنف او نوعھ بحث : •
 لمخزون اضغط سند ادخال و قم بادخال الاصناف وكمیاتھا لیتم عمل سند ادخاللادخال كمیة ا ادخال : •
 : لاخراج كمیة المخزون اضغط سند اخراجو قم بادخال الاصناف وكمیاتھا لیتم عمل سند اخراجاخراج  •
 اخترالصنف و قم باضغط على حركات المادة لیتم عرض كشف بحركات الصنف حركات المادة : •
 رض ارصدة المخزون على شكل تقریرلعارصدة المواد :  •
ثم قم بالضغط على مرفقات , اختر الملف ثم اضغط زر تحمیل فیتم تحمیل  الصنفقم باختیار  الصنفلارفاق ملفات لھذا مرفقات :  •

 في اي وقت من نفس الزر ھالملف على السیرفر حیث یمكنك عرض
 ف و لصقھا في خانة الاستیراد ثم اضغط استیراد فیتم ادخال الاصنافاستیراد : اضغط استیراد , قم بنسخ اسماء الاصناف من اي مل •
 الاصنافعلى ملف اكسل قم بضغط زر التصدیر فیتم تنزیل ملف اكسل مباشرة یحتوى على الاصناف لتصدیر تصدیر :   •
 لتعدیل او اضافة انواع مواد اضغط على زر الانواعالانواع :  •
 د اضغط على زر الوحداتلتعدیل او اضافة وحدات موا الوحدات : •
 لاضافة صورة للصنف قم بتحمیل الصورة و الضغط على تحمیل فیتم تحمیل الصورة و ارفاقھا بالصنف صورة الصنف : •
 لعرض كمیات المخزون للصنف المختار و حسب المستودعات كمیات المواد : •
 الاستخدام في سندات الانتاجلتعریف المكونات التصنیعیة للصنف و كمیاتھا من اجل  المواد التجمیعیة : •
 لتھرف اكثر من وحدة للصنف و كمیاتھا وباركوداتھا للعبة و الكرتونة ة الصندوق لاستخدامھا في البیع و الشراءتعدد الوحدات :  •
  لادخال اكثر من باركود للصنف في حال وجود اكثر من لون او مقاس للصنف و ربطھا جمیعھا بصنف واحد تعدد الباركودات : •

 



 نواع الموادا .4

 

 جدید ثم اضغط حفظ اضافةنوع مادة  في خانة نوع المادة جدید: قم باضافة  •
 و سیتم الحفظ تلقائیا نوع المادةتعدیل : قم بتعدیل  •
 اضغط حذف لنوع المادة المراد حذفھ , لا یمكن حذف نوع المادة مرتبط باصناف حذف : •
 وصف لنوع المادة او الاسم الانجلیزيیمكن تحدید  المزید : •
 المادة والصنف بحساب ایراد مبیعات لعمل حركات المبیعات لھذا الصنف على ھذا الحساب یمكن ربط نوع  •
 یمكن ربط نوع  المادة والصنف بحساب مشتریات لعمل حركات المشتریات لھذا الصنف على ھذا الحساب •
 لعمل حركات الاھلاك لھذا الصنف على ھذا الحساب یمكن ربط نوع  المادة والصنف بحساب اھلاك •
 یمكن ربط نوع  المادة والصنف بحساب مصاریف اھلاك لعمل حركات مصاریف الاھلاك لھذا الصنف على ھذا الحساب •
 اصول ثابتة  : یتم تحدید نوع الصنف على انھ اصول ثابتة او بضاعة •
 ة حتى لا یتم عمل حركات مخزون وتكالیف علیھخدمات : یتم تحدید نوع الصنف على انھ خدمات او بضاع •
 نقاط البیع : لاظھار ھذا الصنف في شاشات نقاط البیع •
 الطابعة : لتعریف اسم طابعة الطلبیات لھذا الصنف •

  

 



 العملات .5

 
 قم باضافة اسم العملة و سعر الصرف في خانة اضافة عملة جدیدة ثم اضغط حفظ  جدید: •
 قم بتعدیل العملة او سعر الصرف و سیتم الحفظ تلقائیا عدیل :ت •
 اضغط حذف للعملة المراد حذفھا , لا یمكن حذف عملة مرتبطة بحركات حذف : •
 اي تعدیلات للعملة یتم حفظھا في النظام و یتم عرضھا في جدول •

 

 

 

 



 مراكز التكلفة .6

 
, لاضافة مراكز فرعیة قم باختیار مركز التكلفة من زر ثم اضغط حفظ  مركز تكلفة جدیدفي خانة فة مركز التكلقم باضافة  جدید: •

 و ھكذا 2اختیار ثم قم باضافة مركز تكلفة مستوى 
 و سیتم الحفظ تلقائیامركز التكلفة قم بتعدیل  تعدیل : •
 مرتبطة بحركاتمركز تكلفة  المراد حذفھا , لا یمكن حذف مركز التكلفة اضغط حذف ل حذف : •
 في التقاریر یتم اظھار الحركات لمركز التكلفة و المراكز التابعة لھ •

 

 



 الفروع .7

 
 قم باضافة الفرع ورمز الفرع في خانة اضافة فرع جدید ثم اضغط حفظ  جدید: •
 قم بتعدیل الفرع وسیتم الحفظ تلقائیا تعدیل : •
 حذفھ , لا یمكن حذف فرع مرتبط بحركات اضغط حذف الفرع المراد حذف : •
 یتم ربط الفرع بصندوق و حساب مبیعات و مركز تكلفة و مستودع حیث یتم اختیارھا في الفواتیر تلقائیا عند اختیار الفرع •

  

 



 المستودعات .8

 
 جدید ثم اضغط حفظ  اضافةمستودع في خانة المستودعجدید: قم باضافة  •
 و سیتم الحفظ تلقائیا اللمستودعیل : قم بتعدیل تعد •
 اضغط حذف للمستودع المراد حذفھ , لا یمكن حذف لمستودع مرتبط بحركات حذف : •

  

 



 و مشتریات و طلبیات و مردودات و عروض اسعار فاتورة مبیعات .9

 
 ثم اضغط حفظ  صناف للفاتورةبالضغط على زر جدید , قم بادخال الحقول و الاجدید: قم  •
 اضغط تعدیل , قم بتعدیل الحقول و الاصناف ثم اضغط حفظتعدیل :  •
 للفاتورة المراد حذفھا فتظھر رسالة ھل انت متاكد ثم یتم حذف الفاتورةاضغط حذف  حذف : •
 ترحیل : لیتم اغلاق الفاتورة لمنع اي تعدیل او حذف للفاتورة من اي مستخدم •
سخ الفاتورة من اي سند اخر سواء كان طلبیة او عرض سعر او راسالیة او غیرھا حیث تظھر شاشة للبحث عن جدید من سند : لن •

 السند المطلوب نسخة ومن ثم اختیاره لیتم عمل فاتورة جدیدة تحتوي نفس المعلومات
 بحث : للبحث عن فاتورة سواء بارقم او الاسم او العمیل او طرقة الدفع او مركز التكلفة •
عة : لطباعة الفاتورة مباشرة من المتصفح حیث یمكن عرض الشكل قبل الطباعة و یمكن تغییر ترویسة و ذیل الفاتورة و اللوغو و طبا •

 من ثم طباعتھا على الطابعة.
في اي  حیث یتم اختیار الملف من الكمبیوتر و تحمیلھ مباشرة و الرجوع الیھمرفقات : لتحمیل ملفات او صور وارفاقھا مع الفاتورة  •

 وقت او طباعتھ من نفس الزر.
 المزید : لزیادة او تقلیل عدد الحقول في الفاتورة من حقول اساسیة الى متقدمة. •
 القید : لعرض القید الناتج عن الفاتورة و طباعتھ. •
 اضف صنف : لادخال الاصناف في الفاتورة و البحث عنھا في المخزون بالرقم او الاسم او الباركود •
 لادخال الصنف مباشرة من قارئ الباركود ضع المؤشر في الخانة و ادخل الباركود فیتم اضافة الصنف مباشرة الباركود : •

 

 

  

 



 و مدین اشعار دائنو  وصرف سند قبض .10

 
 ثم اضغط حفظ بالضغط على زر جدید , قم بادخال الحقول و الاصناف للسند جدید: قم  •
 یل , قم بتعدیل الحقول المبالغ ثم اضغط حفظاضغط تعدتعدیل :  •
 اضغط حذف للسند المراد حذفھا فتظھر رسالة ھل انت متاكد ثم یتم حذف للسند حذف : •
 بحث : للبحث عن السند سواء بارقم او الاسم او لحساب او مركز التكلفة •
لكمبیوتر و تحمیلھ مباشرة و الرجوع الیھ في اي وقت مرفقات : لتحمیل ملفات او صور وارفاقھا مع السند حیث یتم اختیار الملف من ا •

 او طباعتھ من نفس الزر.
طباعة : لطباعة السند مباشرة من المتصفح حیث یمكن عرض الشكل قبل الطباعة و یمكن تغییر ترویسة و ذیل السند و اللوغو و من  •

 ثم طباعتھا على الطابعة
 نقدي : ادخال المبالغ النقدیة مع عملاتھا و اسعار الصرف •
مبلغ و عملة و سعر صرف و رقم الشیك و البنك و تاریخ الاستحقاق و رقم الحساب , یتم ادخال الشیك التالي شیكات : ادخال الشیكات •

 تلقائیا كرقم متسلسل و تاریخ استحقاق متسلسل 
 لى حساب البنك یتم ادخال المبلغ و العملة و سعر الصرف و اختیار حساب البنكفیزا : لادخال الحوالات میاشرة ع –حوالة  •
 اشعار دائن و مدین یتم عمل قید على حساب العمیل او المورد الى حساب خصم مكتسب او مسموح بھ •

  

 



 سند قید .11

 
 ثم اضغط حفظ لسند بالضغط على زر جدید , قم بادخال الحقول و الاصناف لجدید: قم  •
 ثم اضغط حفظ المبالغاضغط تعدیل , قم بتعدیل الحقول تعدیل :  •
 اضغط حذف للسند المراد حذفھا فتظھر رسالة ھل انت متاكد ثم یتم حذف للسند حذف : •
 بحث : للبحث عن السند سواء بارقم او الاسم او لحساب او مركز التكلفة •
مع السند حیث یتم اختیار الملف من الكمبیوتر و تحمیلھ مباشرة و الرجوع الیھ في اي وقت مرفقات : لتحمیل ملفات او صور وارفاقھا  •

 او طباعتھ من نفس الزر.
 اضافة حساب : لاختیار الحسابات المطلوب ادخالھا في القید حیث یمكن البحث بالرقم او الاسم •
 ادخال الطرف الدائن او المدین و العملة و سعر الصرف  •
 لتكلفة لكل حساباختیار مركز ا •

  

 



 واخراج و تحویل و انتاج ادخالسند  .12

 
 ثم اضغط حفظ للسند بالضغط على زر جدید , قم بادخال الحقول و الاصناف جدید: قم  •
 اضغط تعدیل , قم بتعدیل الحقول و الاصناف ثم اضغط حفظتعدیل :  •
 رسالة ھل انت متاكد ثم یتم حذف للسنداضغط حذف للسند المراد حذفھا فتظھر  حذف : •
 ترحیل : لیتم اغلاق السند لمنع اي تعدیل او حذف للسند من اي مستخدم •
جدید من سند : لنسخ السند من اي سند اخر سواء كان طلبیة او عرض سعر او راسالیة او غیرھا حیث تظھر شاشة للبحث عن السند  •

 د جدیدة تحتوي نفس المعلوماتالمطلوب نسخة ومن ثم اختیاره لیتم عمل السن
 بحث : للبحث عن السند سواء بارقم او الاسم او العمیل او طرقة الدفع او مركز التكلفة •
طباعة : لطباعة السند مباشرة من المتصفح حیث یمكن عرض الشكل قبل الطباعة و یمكن تغییر ترویسة و ذیل السند و اللوغو و من  •

 ثم طباعتھا على الطابعة.
: لتحمیل ملفات او صور وارفاقھا مع السند حیث یتم اختیار الملف من الكمبیوتر و تحمیلھ مباشرة و الرجوع الیھ في اي وقت مرفقات  •

 او طباعتھ من نفس الزر.
 المزید : لزیادة او تقلیل عدد الحقول في السند من حقول اساسیة الى متقدمة. •
 القید : لعرض القید الناتج عن الفاتورة و طباعتھ. •
 اضف صنف : لادخال الاصناف في السند و البحث عنھا في المخزون بالرقم او الاسم او الباركود •
 الباركود : لادخال الصنف مباشرة من قارئ الباركود ضع المؤشر في الخانة و ادخل الباركود فیتم اضافة الصنف مباشرة •

 

  

 



 الشیكات الواردة و الصادرة .13

 
 بالرقم او الحالة او البنك او الحساباو البحث عنھا  بالامكان عرض جمیع الشیكات: بحث •
لتغییر حالة الشیك یجب اختیار الشیك و من ثم اختیار العملیة المراد تطبیقھا على الشیك و تاریخ القید ومن ثم الضغط على تطبیق فیتم  •

 انشاء قید محاسبي حسب العملیة المختارة و یتم عرض القید اسفل الصفحة
 لحركات على الشیك عند اختیارهیتم عرض جمیع ا •
للتراجع عن الحركات على الشیك قم بالضغط على زر مسح فیتم مسح جمیع القیود على الشیك و یتم ارجاع حالة الشیك الى حالة  •

 الاستلام او التسلیم

 

  



 عملیات البنوك .14

 
غ و الحسابات و التاریخ فیتم انشاء قید محاسبي بالعملیة لاجراء قیود محاسبیة على البنوك و الصنادیق مباشرة یتم اختیار العملیة و المبل •

 سواء كانت سحب او ایداع او تحویل

 

  



 التسویات البنكیة .15

 

 لمطابقة حساب البنك مع النظام یتم عرض الفترة المطلوب مطابقتھا و تعدیل القیود و تواریخھا ومن ثم الضغط على مدقق  •
 في حال وجود قیود ناقصة یتم اضافتھا •
 ن غرض القیود الغیر مدققة من خلال خانة الحالةیمك •

 

 

  



 تقاریر المخزون

 كشف المخزون .16

 

 الباركود  -سعر البیع  -الوحده  -نوع الماده  -اسم الماده   -كشف المخزون یعرض رصید المخزون من الاصناف في المستودعات  •
 والكمیھ الحالیھ 

صفر او جمیع  ھاستخدام او اسم او رقم الصنف وبالامكان عرض الكمیات التي رصیدحسب الوحده المستودع الحالھ الا ةالفلترامكانیة  •
  الكمیات



 كشف المواد المطلوبة .17

 

النوع الكمیھ یعرض الماده والباركود والوحده و ذي لالمعرفھ المواد المطلوبھ والناقصھ في المستودعات یتم عرض ھذا التقریر و •
 الموجوده 

 نفمتوفره من الصجب ان تكون وھو اقل كمیھ ی ةحد الاعاد •
 سعر الشراء وسعر البیع وملاحظات   •
 ةدامع امكانیھ الفلتره حسب نوع الم •

  



 كشف حركات المخزون .18

 

الادخال والاخراج  وكمیاتمستودع الحركات المخزون من حیث البیع والشراء حسب تقریر كشف حركات المخزون یعرض  •
 اومجموعھ

 اسم المستودع  -ویمكن الفلتره حسب نوع الماده   •
 و الاكثر كمیةالاكثر ربحا  ویمكن ترتیب النتائج حسب الاكثر مبیعا  •



 كشف ارباح المواد .19

 

البیع والمجموع سعركشف ارباح المواد یعرض مبیعات الاصناف من تاریخ الى تاریخ معین ویظھر فواتیر المبیعات وتكلفھ المبیعات و •
  والربح 



 كشف المواد منتھیة الصلاحیة .20

 

شف المواد منتھیھ الصلاحیھ یعرض الاصناف التي تنتھي صلاحیتھا او التي انتھت صلاحیتھا حسب فلتر بتاریخ معین بحیث یعرض ك •
او الماده وكمیتھا ونوعھا والمورد الخاص بھا وعدد ایام الصلاحیھ المتبقیھ وتاریخ الانتھاء والباتش وبالامكان الفلتره حسب نوع الماده 

  ودع وبالامكان اختیار عدد ایام الصلاحیھ المطلوبالمورد او المست



 كشف تتبع المخزون .21

 

البیع او  منكل العملیات التي جرت  یعرضث یكشف تتبع المخزون یمكننا من تتبع صنف معین تم بیعھ او شراؤه حسب الباتش بح •
 على ھذا الباتششراء 

  



 كشف حركات المادة .22

 

التي تمت على صنف معین على شكل جدول یظھر رقم السند الذي تم فیھ بیع وشراء  لعرض جمیع الحركات: كشف حركات الماده  •
 الاخراج الادخال و اسم الماده كمیھ و المستودع و العمیل و تاریخ السند الصنف و 

 رصید الموجود من ھذا الصنف المجموع كمیات الاخراج و الادخال و مع عرض مجموع كمیات  •
 و نوع السند و العمیل او المورد ومن تاریخ الى تاریخ الماده او المستودعحسب اسم  ةوبالامكان الفلتر •



 التقاریر المالیة

 كشف سندات القید .23

 

 سندات القید یعرض جمیع القیود على النظام من تاریخ الى تاریخ حسب الحساب او مركز التكلفھ او نوع السند كشف  •
 القیدبحیث یقوم بعرض جمیع معلومات  •

  



 حسابكشف  .24

 

 صرف وقبض  وقیود وكشف حركات حساب یقوم بعرض جمیع الحركات على حساب معین من ناحیھ مبیعات ومشتریات  •
 بحیث یعرض جمیع معلومات القید مع الرصید •
 یمكن الفلتره حسب الحساب مركز التكلفھ نوع السند من تاریخ الى تاریخ  •

  



 

 كشف حساب تفصیلي .25

 

التفاصیل الفواتیر من حیث الاصناف  یعرض یقھ تفصیلیھ بحیثى حساب معین بطركشف حساب تفصیلي یقوم بعرض حركات عل •
 والكمیات والاسعار ویعرض المدین والدائن والرصید على كل حركھ 

 وبالامكان الفلتره حسب الحساب او من تاریخ الى تاریخ •

  



 كشف ارصدة حسابات  .26

 

 حركات بحیث یعرض الطرف الدائن والمدین والرصید لكل حساب كشف ارصده الحسابات یقوم بعرض جمیع الحسابات التي علیھا •
ورد وبالامكان الفلتره حسب نوع الحساب او م رقم الھاتف اذا كان عمیل او -ھ و یقوم بعرض رقم الحساب و اسم الحساب ونوع  •

  وبالامكان عرض الحسابات التي رصید اصفر او جمیع الحسابات الفرع 



 اعمار الدیون .27

 

یوم او غیر  270یوم او  180یوم او  90من حیث الدیون التي عمرھا او الموردین العملاء ذمم  لعرض الذمم الدیون او كشف اعمار  •
 وردمحسب نوع الحساب اذا كان عمیل او ذلك 

  



 كشف سندات القبض و الصرف .28

 

تاریخ السند  -نوع السند  -د السن رقمكشف سندات القبض والصرف یعرض جمیع عملیات القبض والصرف على النظام حیث یعرض  •
 المبلغ و طریقھ الدفع  -الحساب  -

 وبالامكان الفلتره على حساب معین او مركز تكلفھ او نوع سند او طریقھ الدفع وبالامكان الفلتر من تاریخ الى تاریخ •

  



 كشف الشیكات .29

 

تاریخ  -نوع السند  -ده بحیث یعرض رقم السند ارعلى النظام سواء كانت صادره او وكشف الشیكات یعرض جمیع الشیكات المدخلھ  •
 –حالھ الشك  -الاستحقاق   -كرقم الشی-المبلغ -الحساب  -السند 

 او تاریخ الاستحقاق من الي وبالامكان الفلتره حسب الحساب او مركز التكلفھ او الحالھ او تاریخ الادخال من الي   •

  



 كشف الضریبة .30

 

ره الى فتره بحیث یعرضھا على شكل ضریبھ مخرجات وضریبھ مدخلات واجمالي المخرجات كشف الضریبھ لعرض الضریبھ من فت •
 للدفع الصافي ووالمدخلات 

  



 

 القوائم المالیةتقاریر 

 قائمة المركز المالي .31

 

 الحساب او مركز التكلفھ او من تاریخ الى تاریخ  ىقائمھ المیزانیھ ھذا التقریر یعرض المیزانیھ حسن مستو •
  0او التي رصیدھا  0لیس ى واحد او عرض الحسابات التي رصیدھا عرض مستو •
  تھام وحقوق الملكیھ وارصدویقوم بعرض الاصول والخصو •



 2كشف میزان المراجعة  .32

 

كشف میزان المراجعھ و یقوم بعرض میزان المراجعھ لجمیع الحسابات حسب المستوى الحساب او مركز التكلفھ و من تاریخ الى  •
 تاریخ

 رصیدھا صفر عرض مستوى واحد او الحسابات التي  و یمكن  •
  والارصده مدین ودائن  -حركات الفتره مدین ودائن  -المدین والدائن السابق الرصید  -یقوم بعرض جمیع الحسابات  •



 كشف میزان المراجعة .33

 

كز التكلفھ و من تاریخ الى كشف میزان المراجعھ و یقوم بعرض میزان المراجعھ لجمیع الحسابات حسب المستوى الحساب او مر •
 تاریخ

 رصیدھا صفر و یمكن عرض مستوى واحد او الحسابات التي   •
  الرصید  المدین والدائن -یقوم بعرض جمیع الحسابات  •



 قائمة الدخل .34

 

 قائمھ الدخل حسب مستوى الحساب او مركز التكلفھ من تاریخ الى تاریخ •
 وعرض مستوى واحد او جمیع المستویات   •
  و اظھار قیمھ الربح او الخساره صدتھاض حسابات الایرادات والمصاریف واریقوم بعر •



 مبیعات و مشتریاتتقاریر 

 و الشراء و عروض الاسعار  كشف طلبیات البیع .35

 

الموظف و ملاحظات و الالاجمالي و الھاتف و العمیل و تاریخ المن حیث  كشف طلبیات البیع والشراء وعروض الاسعار الطلبیات  •
 عمل على الطلبیھ الذي 

 طلبیات مرحلھ التفاوض و  ةطلبیات منفذو طلبیات جدیده و معتمده بالامكان الفلتره علیھا وھي طلبیات  •
  وبالامكان فتح الطلبیھ والذھاب الیھا مباشره من ھذا تقریر تھا حسب وضعھا اولوی ھاحیث نقوم بترتیب •



 كشف مبیعات .36

 

 یعات من حیث رقم الفاتوره و تاریخھا والعمیل والاجمالي كشف المبیعات و یقوم بعرض فواتیر المب •
  بالامكان الفلتره حسب الحساب او مركز التكلفھ او نوع السند او الموظف او المستخدم من تاریخ الى تاریخ •



 كشف مبیعات تفصیلي .37

 

و الكمیھ والصنف والعمیل والنوع السند السند وتاریخ  رقمكشف مبیعات تفصیلي و یقوم بعرض تفاصیل فواتیر المبیعات من حیث  •
 والسعر والمجموعھ والمجموع 

  وبالامكان الفلتره حسب الصنف او حسب النوع او حسب مركز التكلفھ او الحساب او الموظف او المستخدم من تاریخ الى تاریخ •



 كشف مشتریات .38

 

 والتاریخ والمورد والاجمالي كشف المشتریات و یقوم بعرض فواتیر المشتریات من حیث رقم السند ونوع السند  •
  او حساب المشتریات او من تاریخ الى تاریخ ندلحساب او مركز تكلفھ او نوع السوبالامكان الفلتره حسب ا •



 شؤون الموظفین

 الموظفین .39

 

 عرض جمیع الموظفین وامكانیھ الفلتره حسب الحالھ او الوظیفھ او الفرع  :  شؤون الموظفین •
و رقم حساب الموظف في البرنامج المحاسبي  ة و الحالو لى جمیع المعلومات اللازمھ للموظف من الاسم معلومات الموظف تحتوي ع •

الدائره و ھذه الحقول یمكن التعدیل علیھا من زر و الوظیفھ و المنصب و التعلیم و تاریخ التوظیف و الرقم الوظیفي للموظف 
 الاعدادات

 البصمھ على ساعھ الدوام و م نظالالموظف باسم المستخدم الخاص بي اربط  •
معلومات البدلات من حیث بدل السكن او بدل و ویومي امن حیث قیمھ الراتب وانواع الراتب اذا كان شھریا  : معلومات الراتب •

الحساب البنكي الخاص و جواز السفر و تواریخ و ارقام الھویات رخص القیاده و المالیھ للموظف العھدة حساب و المواصلات 
 وظفبالم

 حیث یاخذ المعلومات من ساعھ الدوام ویقوم بترتیبھا في جدول وقت الدخول والخروج والیوم وعدد الساعات الدوام: دوام الموظف  •
رات كل حركات الاجازه من اجازه خاصھ او رسمیھ او مغاد یتم اضافھ رصید الاجازات في بدایھ السنھ ویتم اضافھ : نظام الاجازات  •

 یتم حساب عدد الایام المتبقیھ من الاجازاتزه ومدتھا وتحدد تاریخ الاجا
حیث یتم تسجیل معلومات الراتب لكل الشھر للموظف وتفاصیلھا من حیث الراتب الاساسي وبدل السكن وبدل مواصلات : رواتب  •

 و طباعة قسیمة الراتب عمل قید الرواتبووالخصومات والمكافات والاضافھ و یتم حساب صافي الراتب 
 یتم تحمیل جمیع وثائق الموظف من عقود و شھادات و شھادات خبره واي اوراق اخرى تلزم: ت مرفقا •
 یتم عرض كشف حساب مالي للموظف و یظھر جمیع الحركات المالیھ على حساب الموظف: كشف حساب  •
 ات للعقدیتم ادخال معلومات العقد من حیث تاریخ العقد و مده العقد انواع العقد وجمیع المعلوم: العقود  •
تم حساب مستحقات الموظف من نھایھ الخدمھ حسب قوانین مكتب العمل حسب عدد سنوات الخدمھ للموظف وحسب ی اذ: نھایھ الخدمھ  •

 اتخدم ءاستقالھ او انھا اذا كانتطریقھ ترك الوظیفھ 
و تذاكر طیران او تحضیر ایھ وثائق یتم تسجیل المھام التي یجب عملھا للموظف من اصدار التاشیرات ا: مھام او تذكیرات للموظف  •

  تلزم للموظف و یقوم النظام بالتذكیر بھذه المھام بتاریخ معین و یتم عمل مكتمل لھذه المھمھ بعد انھائھا



 كشف الموظفین .40

 

ن عرض او مركز التكلفھ وبالامكا الفرعحیث یتم عرض جمیع موظفي الشركھ وبامكانیھ الفلتره حسب الوظیفھ او : كشف الموظفین  •
  الموظفین الذین تم انتھاء وثائقھمبالموظفین حسب انتھاء الھویھ او انتھاء الرخصھ او انتھاء جواز السفر للتذكیر 



 كشف الدوام .41

 

 الدوام او البصمھ  ةساعبكشف الدوام ویكون مرتبط  •
قت وتواریخ الدوام وو ماء الموظفین یتم الفلتره حسب الوظیفھ او الفرع او موظف معین من تاریخ الى تاریخ حیث یعرض الكشف اس •

  الموظفھا الدخول والخروج وعدد الساعات التي داوم



 كشف الاجازات .42

 

اسماء  بعرضویقوم الكشف  ة جازن الفلتره حسب الموظف او نوع الاكشف الاجازات والذي یقوم بعرض اجازات الموظفین ویمك •
  الموظفین ونوع الاجازه والتاریخ والمده



 كشف الرواتب .43

 

 الفلتره حسب الوظیفھ او الفرع او الموظف او الشھر بالامكان كشف الرواتب والذي یعرض رواتب الموظفین الشھریھ  •
تفاصیل الرواتب من حیث الاساسي والسكن والمواصلات والبدلات اقتطاعات التامینات معین مع لشھر ویعرض ھذا التقریر الموظفین  •

 او الضمان و صافي الراتب 
  الرواتب و عرض القیدقید ھذا التقریر یمكن انشاء من موع عدد الموظفین و اجمالي الرواتب و ویعرض مج •



 كشف المھام و التذكیرات .44

 

 التي تخص موظفي الشركھ  اھبریحیث یقوم بعرض المھام والتذك: یرات ذككشف المھام والت •
 وبالامكان الفلتره حسب الوظیفھ او الفرع او مركز التكلفھ  •
  ملاحظاتالمكتملھ ام لا واذا كانت و تاریخ المھمھ و انت ھذه المھمھ مكتملھ و یقوم بعرض المھام من معلومات الموظف او اذا ك •



 الاصول الثابتة
 

 الاصول الثابتة .45

 

حساب مصروف و حساب اھلاك الاصل و حساب الاصل و الاسم و تعریف الاصول الثابتھ حیث یتم ادخال الاصل من حیث الكود  •
الاصل تاریخ شراء و مركز التكلفھ الذي یعمل علیھ الاصل و لاصل لالقیمھ الحالیھ ووقت الشراء وقیمھ شراء الاصل و الاصل اھلاك 
 اھلاكشھور وتاریخ اخر الاھلاك باومده 

 یمكن ادخال معلومات تخص الاصل مثل رقم اللوحھ والرقم التسلسلي والمودیل واللون والمصنع  •
 قیمھ الاصل في لحظھ ادخالھ وتظھر ھذه الحركات في نفس الشاشھ في قائمھ الحركات ب على حساب الاصل ر مباشرهقیدیتم انشاء  •
 تظھر ایضا حركات الاھلاك على الاصل  •
 ھاالاصول التي قیمتھا واحد او عدم عرض المطفأة وھي ویمكن فلتره الاصول حسب مركز التكلفھ ویمكن عرض الاصول  •

  



 كشف الاصول الثابتة .46

 

و سعر الشراء و تاریخ الشراء و یتم عرض جمیع الاصول في الشركھ من رقم الاصل واسم الاصل  : حیثف الاصول الثابتھ كش •
 ك اخر اھلاھلاك و تاریخ بدایھ الا ك و ھلاعدد شھور الاو القیمھ الحالیھ 

  ضھااو عدم عرالمطفأة ویمكن الفلتره حسب نوع الاصل و حسب اسم الاصل و یمكن عرض الاصول  •



 اھلاك الاصول .47

 

 یتم عرض الاصول التي یتم عمل اھلاك علیھا ومعلومات الاصول  :  اھلاك الاصول •
الاصول  ھلاكحیث یتم انشاء شھري لكل شھر یتم فیھ ا ك ھلاك من تاریخ الى تاریخ وثم الضغط على زر اھلایتم اختیار تاریخ الا •

 الاھلاك عدد شھورالاصل و حسب قیمھ 
 او اصل واحد فقط معینل واو نوع اص للاھلاكل بحیث یمكن اختیار جمیع الاصول وحسب انواع الاصیمكن الفلتره  •
  ھلاكیمكن عرض قید الاھلاك بالضغط على زر الا •



 كشف اھلاك الاصول .48

 

  الاصلاسم الاصل او نوع  علي ةعرض جمیع الاصول في الشركھ وامكانیھ الفلتر یتم كشف اھلاك الاصول •



 الموازنات

 ل الموازنةادخا .49

 

یتم ادخال و الایرادات والمصروفات ھي نظام الموازنات التقدیریھ حیث یتم ادخال الموازنھ التقدیریھ على حسابات قائمھ الدخل و •
 للسنھ التي یتم ادخال الموازنھ لھا الرصید المستھدف



 تقریر الموازنة .50

 

م ض القییتم عرض حسابات قائمھ الدخل من ایرادات ومصاریف وعرض الحركات الفعلیھ في السنھ الحالیھ وعرتقریر الموازنھ و  •
 المستھدفالمستھدفھ حسب الموازنھ التقدیریھ وعرض قیمھ التغیر عن المستھدف ونسبھ التغیر على 

  



 اعتماد الموازنة .51

 

عتھا وتدقیقھا من قبل المدیر المالي ومن ثم الضغط على الزر اعتماد الموازنھ و یقوم بعرض الموازنھ التي تم ادخالھا و یتم مراج •
   اعتماد الموازنھ من اجل اعتمادھا



 حركة السیارات

 حركة السیارات .52

 

رقم اللوحھ والمصنع و اشھ ویتم ادخال رقم ملف السیاره حركھ السیارات حیث یتم تسجیل معلومات المركبھ او الالیھ من خلال ھذه الش •
حجم المحرك ومعلومات الجیر والوقود والسائق ومركز واسیھ وعدد الركاب رقم الشووالمودیل وسنھ الصنع واللون و رقم المحرك 

 التكلفة الذي تعمل علیة السیارة
   تغییرھا بالضغط على زر الاعداداتیمكن ھذه المعلومات   •



 الوثائق .53

 

   السیاره من صور رخص وغیرھا من الوثائقبمكان ادخال الوثائق الخاصھ بالا •



 مصاریف السیارة .54

 

   وغیرھا من المصروفات الیومیھ زیوت عرض مصاریف السیاره من محروقات  •



 حركة السیارة .55

 

   السیارهبمقطوعھ یومیا عداد السیاره وحساب المسافات الوتسجیل حركھ السیاره ادخال التاریخ  •



 المخالفاتو  الحوادثو  التامینو  الترخیص .56

 

   ترخیص السیاره وتامینھابتسجیل معلومات الترخیص والتامین والحوادث والمخالفات وذلك لغایات التذكیر  •



 المستخدمین .57

 

  



 الاعدادات .58
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